
 

 

 

 

 

คู่มอืหอพักนักเรียนประจำ 

โรงเรียนสาธติมหาวทิยาลัยพะเยา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานหอพักนักเรยีน 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
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คำนำ 

 

 

หน่วยหอพัก ฝ่ายกิจการนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา จัดทำคู่มือหอพักนักเรียน

ข ึ ้ น  เพ ื ่ อ ให ้น ัก เร ียนและผ ู ้ ปกครอง ม ีความเข ้ า ใจทราบถ ึงขอบเขตการทำงานหอพัก                                                     

ระเบียบ การอยู่อาศัยในหอพัก สิ ่งอำนวยความสะดวกและความปลอดภัยในหอพักนักเรียนและ

โรงเรียนจึงได้จัดทำคู่มอืนักเรียนประจำ ประกอบด้วยระเบียบแนวปฏิบัติต่างๆ ของนักเรียนประจำต้อง

รู้ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด จะส่งผลให้นักเรียนเป็นคนดี คนเก่ง สามารถดำรงตนอยู่ในสังคมได้

อย่างมีความสุข 

 

 หน่วยหอพัก โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับการสนับสนุน               

และความร่วมมืออย่างดียิ ่งจากนักเรียนและผู ้ปกครองนักเรียน และมีความมั ่นใจว่านักเร ียน                       

และผู้ปกครองนักเรียนจะได้ศึกษาข้อมูลจากคู่มือนักเรียนประจำเล่มนี้โดยละเอียด สามารถนำไปใช้

และชี้แนะให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการใช้ชีวิตการเป็นนักเรียนประจำ และเป็นสื่อแห่งความร่วมมือ                                 

ของผู้ปกครองจะได้เข้าใจบทบาทและให้ความร่วมมอืกับทางรงเรียน เพื่อจะให้บรรลุเป้าหมายต่อไป 

         

 

งานหอพักนักเรียน 
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คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 



 

 

 

 

สารบัญ 

เรื่อง           หน้า 

คำนำ              ก  

สารบัญ             ข 

คณะกรรมการที่ปรึกษาหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา      ๑ 

คณะกรรมการดำเนินงานหอพักนักเรียน โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา    ๒ – ๔ 

ขอบเขตการปฏิบัติงานหอพักนักเรียน         ๕ – ๘ 

สิ่งอำนวยความสะดวกในหอพัก             ๙ 

แนวปฏิบัติการอยู่หอพักนักเรียน             ๑๐ – ๑๑ 

ตารางกิจวัตรนักเรียนหอพักนักเรียนโรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา        ๑๒ 

แนวปฏิบัติการกลับบ้านและส่งนักเรียน         ๑๓   

แนวปฏิบัติของผูป้กครองนักเรียน          ๑๔ 

ประกาศโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการพักอาศัยในหอพักนักเรียน     ๑๕- ๑๗ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. ๒๕๕๕           

ประกาศโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการจัดเก็บคอมพิวเตอร์-      ๑๘ 

แบบพกพาและอุปกรณ์สื่อสารของนักเรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา   

ใบสมัครเข้าพักในหอพักนักเรียน           ๑๙ 

ใบขอย้ายหอพักนักเรียน            ๒๐ 

ใบลาออกจากหอพักนักเรียน            ๒๑ 
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คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 



 

 

 

 

สารบัญ 

เรื่อง            หน้า 

ใบคำรอ้งทั่วไป              ๒๒ 

แบบคำรอ้งขอแก้ไขประวัติการทำผิดวินัยนักเรียนหอพัก           ๒๓ 

แบบบันทึกการบำเพ็ญประโยชน์          ๒๔ 

แบบบันทึกขออนุญาตออกนอกบริเวณหอพักเป็นกรณีพิเศษ      ๒๕ 
แบบคำรอ้งขอเป็นผูป้กครองรับ-ส่ง นักเรียนหอพัก       ๒๖ 

แบบฟอร์มการมอบฉันทะการรับ-ส่งนักเรียน        ๒๗  

เส้นทางการเดินรถเข้าหอพักนักเรียน          ๒๘     

    

 

 

 

 

 

 
   

 

 

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
 
Demonstration  School 
 

 

 

DeSUP University  Of  Phayao 
 

คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 



 

รองศาสตราจารยป์รียานนัท์   แสนโภชน ์

ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

นายพิศาล  เครือลิต 

กรรมการ 

 

 

 
 

คณะกรรมการที่ปรึกษาหอพักนักเรียน 
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รองศาสตราจารย์กิติมา  ศศะนาวนิ 

รองประธานกรรมการ 
 

ว่าที่ร้อยตรีมนัส  ภทูว ี

กรรมการ 
 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. คงศกัดิ์  พร้อมเทพ 

กรรมการ 
 

๑ 



 

 

คณะกรรมการดำเนินงานหอพักนักเรียน

โรงเรียนสาธติมหาวทิยาลัยพะเยา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
Demonstration  School 
 

 

 

University  Of  Phayao 
 

DeSUP 

นายพิศาล  เครือลิต 

ประธานหอพักชาย 
 

ดร.ดรุณ ี อภัยกาวี 
ประธานหอพักหญิง 

 

นายอรรถพล  คณิตชรางกูร 

รองประธานหอพักชาย 
 

นางสาวอังคณา  ภีระภาค 

รองประธานหอพักหญิง 

 

นางสาวจนิตนาพร  ใจคำ 

กรรมการ 
 

นายเกียรติศักดิ์  ขุนกิจ 

กรรมการ 
 

๒ 



 

 

 

คณะกรรมการดำเนินงานหอพักนักเรียน

โรงเรียนสาธติมหาวทิยาลัยพะเยา 
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นางสาวณัฐณชิา  เมืองคำ 

กรรมการ 

 

นายรัตนวัชร์  กาวิละ 

กรรมการ 

 

นายอัคเดช สุนทรวรรณ 

กรรมการ 

 

นายวรุฒ  วงศ์เที่ยงธรรม 

กรรมการ 

 

ว่าที่ร้อยตรหีญิงเนตรสุรางค์  ธีระธรรม 

กรรมการ 
 

นางสาวหทัยรัตน์  เลขสุข 

กรรมการ 
 

นายอธิพงศ์  สัทธรรมนุวงศ์
กรรมการ 

 

นางสาวพัชรินทร์  คัสเตศรี
กรรมการ 

 

นายนัทธพงศ์  โปธาซาง 
กรรมการ 

 

๓ 



 

 

คณะกรรมการดำเนินงานหอพักนักเรียน

โรงเรียนสาธติมหาวทิยาลัยพะเยา 
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นางสาวแววดาว  วงศ์เรอืน 
 กรรมการ 

 

นายเฉลิมศักดิ์ มะตัน 

กรรมการ 

 

ว่าที่ร้อยตรหีญิงพัณณติา กุลาชัย 

กรรมการ 

 

นางสาวอังคณา  ธิสา 

กรรมการ 

นางสาวพิมพ์พร  ธรรมสนธิ 

กรรมการ 

 

๔ 



 

 
 

ขอบเขตการปฏบิัติงานหอพัก 

 

❖ หน่วยปกครองและระเบียบวินัยหอพัก 

บทบาทและหน้าที่ 

1. จัดทำฐานข้อมูลเกี่ยวกับประวัติและระเบียบนักเรียนหอพัก                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

2. ดำเนนิการไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพาทต่างๆ ที่เกิดขึ้นภายในหอพัก 

3. ว่ากล่าวตักเตือนหรอืภาคทัณฑ์เมื่อนักเรียนหอพักกระทำความผดิระเบียบวินัยและ

รายงานการกระทำผดิของนักเรียนที่ฝ่าฝนืระเบียบ 

4. มอีำนาจเปิดและค้นหอ้งพักของผูพ้ักอาศัยได้เมื่อมีเหตุอันสมควร 

5. เป็นอาจารย์ที่ปรึกษานักเรียนหอพักประจำช้ันที่ได้รับมอบหมาย 

6. สอดส่องดูแลและหา้มมิใหบุ้คคลภายนอกเข้าไปในที่พัก 

7. ควบคุมดูแลการเข้าออกหอพักของนักเรียน 

8. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

❖  หน่วยอาคารสถานท่ี 

บทบาทและหน้าที่ 

1. ควบคุมดูแลการทำความสะอาดภายในหอ้งพักและจัดกิจกรรมปรับปรุงพัฒนาหอพัก

ตามความเหมาะสม 

2. สำรวจ ติดตาม และประสานงานการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์และอุปกรณ์ต่างๆ ของหอพัก 

3. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

.  
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๕ 



 

 

 

 

ขอบเขตการปฏบิัติงานหอพัก 

❖ หน่วยสวัสดิการหอพักนักเรียน 

บทบาทหน้าที่ 

1. ดูแลให้บริการเกี่ยวกับด้านโภชนาการของนักเรียนหอพักใหเ้ป็นไปตามหลักโภชนาการ

ถูกสุขลักษณะ 

2. ดูแลให้บริการเกี่ยวกับด้านการพยาบาล ยาและเวชภัณฑ์ต่างๆ เมื่อนักเรียนประสบ

อุบัติเหตุ หรอืเกิดการเจ็บป่วย จัดทำบันทึกการเจ็บป่วยและการนำส่งพยาบาล 

3. ดูแลให้บริการเกี่ยวกับการซักรีดเสื้อผ้าของนักเรียนจากผู้ประกอบการภายนอกและ

บริการเครื่องซักผ้าหยอดเหรียญ 

4. ดูแลอำนวยความสะดวกในการตดิต่อของผู้ปกครองและนักเรียนภายในหอพัก

ตลอดจนสิ่งอำนวยความสะดวกอื่นๆ แก่นักเรียนในหอพัก 

5. ให้บริการข่าวสารของมหาวิทยาลัย โรงเรียนและข้อมูลสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับ

นักเรียนตามความเหมาะสม 

6. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

❖  หน่วยส่งเสริมกิจกรรมนันทนาการ 

บทบาทหน้าที่ 

1. จัดกิจกรรมส่งเสริมจรยิธรรมรณรงค์สร้างจติสำนึกสาธารณะด้านความรับผดิชอบต่อ

สังคมและรักษาผลประโยชน์ของส่วนรวม 

2. จัดกิจกรรมส่งเสริมบุคลิกภาพ พัฒนาทักษะการใช้ชีวติและการอยู่ร่วมกันในหอพักแก่

นักเรียน 

3. จัดกิจกรรมดนตร ีกีฬา เปิดโอกาสให้นักเรียนได้แสดงออกตามศักยภาพ 

4. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆตามที่ได้รับมอบ 

 

 

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
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คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

๖ 



 

 

 

ขอบเขตการปฏบิัติงานหอพัก 

❖ หน่วยส่งเสริมวชิาการ 

บทบาทหน้าที่ 

1. ให้คำปรึกษาปัญหาดา้นการเรียน แนะนำพืน้ฐานทางวิชาการแก่นักเรียนหอพัก 

2. สนับสนุน ส่งเสริมความสามารถทางวิชาการของนักเรียนและให้ข่าวสารด้านกิจกรรม

วิชาการ  ตามความเหมาะสม 

3. จัดบริการคลินกิวิชาการ โดยเปิดให้บริการต้ังแต่เวลา 19.00 น. ถึง เวลา 21.00 น. 

4. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

❖  งานบริการให้คำปรึกษา 

บทบาทหน้าที่ 

1. ให้คำปรึกษา แนะนำการปรับตัว และการใช้ชีว ิตในหอพักนักเรียน รวมถึงการ

แสดงออกด้านพฤติกรรมต่างๆ เป็นรายกรณีและรายกลุ่ม 

2. ปฐมนิเทศนักเรียนหอพักให้ทราบถึงแนวปฏิบัติตนทักษะการใช้ชีวิตในหอพักรวมถึง                           

ฝกึมารยาทด้านต่างๆ 

3. จัดทำ เก็บ รวบรวมประวัติ ข้อมลูการเรียน และพฤติกรรมนักเรียนหอพัก 

4. ปรึกษาท ุกฝ ่ายท ี ่ เก ี ่ยวข ้องเพ ื ่อช ่วยก ันแก ้ไขเม ื ่อม ีป ัญหา หร ือทางป ้องกัน                                            

ก่อนเกิดปัญหา 

5. ต ิดต ่อประสานงานก ับผ ู ้ปกครองพร ้อมท ั ้ งรายงานพฤต ิกรรมของน ักเร ียน                                                       

ให้ผู้ปกครองทราบ 

6. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 
คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
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๗ 



 

  

 

       

ขอบเขตการปฏบิัติงานหอพัก 

 

❖ กรรมการนักเรียน 

บทบาทและหน้าที่ 

1. ช่วยเหลอือาจารย์ในเรื่องการดูแลนักเรียนหอพักใหป้ระพฤติตนตามระเบียบหอพัก 

2. ช่วยเหลอืเจ้าหน้าที่ส่วนงานโภชนาการในบริการด้านต่างๆ 

3. ช่วยเหลอือาจารย์ในการประสานงานและการจัดกิจกรรมเกี่ยวกับหอพัก 

4. ให้ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับหอพักแก่อาจารย์หอพักและหัวหน้างานหอพัก 

5. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
 
Demonstration  School 
 

 

 

DeSUP University  Of  Phayao 
 

คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

๘ 



 

  

 

  

สิ่งอำนวยความสะดวก 
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โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

๙ 



 

  

 

  

แนวปฏบิัติการอยู่หอพักนักเรียน 

๑. นักเรียนต้องถือปฏิบัติตามตารางกิจวัตรนักเรียนหอพักโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา

อย่างเคร่งครัด เว้นแต่ผู้อำนวยการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น 

 ๒. วันอาทิตย์-วันพฤหัสบดี เวลา ๒๒ .๐๐ น. นักเรียนต้องเก็บอุปกรณ์คอมพิวเตอร์

คอมพิวเตอร์แบบพกพา และอุปกรณ์สื ่อสารทุกชนิดในตู ้เก็บของ (Locker) ให้ถือตามประกาศ

มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การเก็บคอมพิวเตอร์แบบพกพาและอุปกรณ์สื่อสารของนักเรียนโรงเรียน

สาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.๒๕๕๖ อย่างเคร่งครัด 

 ๓. ประพฤติตนสุภาพเรียบร้อย  ไม่ส่งเสียงหรือทำเสียงรบกวนผู้อื่น รวมถึงห้ามเปิดวิทยุ 

เครื่องมือสื่อสาร หรอืเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด ให้มเีสียงดังอึกทึกและเป็นที่รบกวนแก่ผูอ้าศัย 

 ๔. ให้เกียรตติ่อผู้อื่น และเชื่อฟังอาจารย์หรอืผูท้ี่ได้รับมอบหมายด้วยความเคารพ 

 ๕. ห้ามนำของผิดกฎหมาย อาวุธ สิ่งเสพติด ของมึนเมา เชื้อเพลิง และสิ่งที่หอพักกำหนดห้าม 

เข้าหอพักโดยเด็ดขาด 

 ๖. ไม่นำของมีค่า เครื่องใช้ไฟฟ้าที่หอพักไม่อนุญาต มาใช้ในหอพักโดยเด็ดขาด ถ้าตรวจพบจะ

มีการตักเตอืนและแจ้งผูป้กครองทราบ 

 ๗. รักษาความสามัคคีระหว่างหมู่คณะและปฏิบัติตนให้เหมาะสมกับสภาพของนักเรียน

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 ๘. ดูแลรักษาทรัพย์สินที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดี กรณีทรัพย์สินชำรุด

เสียหายจากการกระทำของนักเรียน ต้องซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพที่ดังเดิม หรอืนำทรัพย์สินประเภทและ

คุณภาพเดียวกันมาทดแทน 

๙. การกระทำใดๆที่เป็นการทำลายทรัพย์สินของส่วนรวม ถือเป็นความผิดขั ้นปานกลาง 

ผูป้กครองตอ้งเป็นผู้รับผดิชอบชดใชค้่าเสียหายนั้น 

 ๑๐. ดูแลหอพักใหส้ะอาดและเรียบร้อยอยู่เสมอ 
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๑๐ 



 

  

 

  

แนวปฏบิัติการอยู่หอพักนักเรียน 

 

๑๑. ดูแลอุปกรณ์หอพัก ไฟฟ้า น้ำประปา หากพบการชำรุดเสียหายต้องแจ้งผู้จัดการหรือ

อาจารย์ประจำหอพักทราบ 

๑๒. หา้มเล่นการพนัน ดื่มสุรา ยาเสพติดทุกประเภทในหอพัก 

๑๓. หา้มเลี้ยงสัตว์ทุกชนิดในหอพัก 

 ๑๔. ห้ามขีดเขียน ติดรูปภาพโปสเตอร์ ติดเทปกาว เจาะผนัง หรือตอกตะปู  ตามฝาผนังและ

เพดานภายในหอ้งพักโดยเด็ดขาด 

 ๑๕. อำนวยความสะดวกเมื ่อผู ้อำนวยการ อาจารย์ประจำหอพัก หรือผู ้ที ่ผู ้อำนวยการ

มอบหมายเข้าตรวจหอพัก 

 ๑๖. ห้ามนักเรียนเข้าบริเวณส่วนที่พักที่เป็นของนักเรียนต่างเพศ เว้นแต่ได้รับการอนุญาตจาก

ผูจ้ัดการหรอือาจารย์ประจำหอพัก 

 ๑๗. ห้ามนักเรียนจัดงานรื่นเริง สังสรรค์ใดๆในหอพัก ยกเว้นได้รับอนุญาตจากผู้จัดการหรือ

อาจารย์ประจำหอพัก 

 ๑๘. นักเรียนต้องเข้าหอพักก่อนเวลา ๒๐.๓๐ น. เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการหรือ

ผูจ้ัดการ อาจารย์เวร ประจำหอพักเป็นลายลักษณ์อักษร 

๑๙. อุปกรณ์เครื่องใช้ส่วนรวม หา้มนำไปใช้ส่วนตัวเด็ดขาด 

๒๐. ปิดก๊อกน้ำ ปิดไฟฟ้า ทุกครั้งที่ใช้เสร็จ และห้ามดัดแปลงหรือต่อเติมอุปกรณ์ไฟฟ้าภายใน

หอ้งพักโดยเด็ดขาด 

 ๒๑. หา้มประกอบอาหารภายในหอ้งพัก 

 ๒๒. หา้มนำภาชนะใส่อาหารของเรือนเอือ้งคำขึน้บนห้องพักโดยเด็ดขาด 

 ๒๓. ในเวลาท ี ่ม ีการจ ัดการเร ียนการสอนของโรงเร ียน ห ้ามน ักเร ียนอย ู ่ ในห อพัก                                             

ตั้งแต่เวลา ๐๗.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการหรือผู้จัดการหอพัก อาจารย์

ประจำหอพัก 
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๑๑ 



 

 
  

ตารางกจิวัตรนักเรียนหอพักโรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยพะเยา 

เวลา วันจันทร์ – วันศุกร์ วันเสาร์ วันอาทิตย ์

05.30  น. 
ตื่นนอน/อาบนำ้ 

กิจวัตรส่วนตัว 
  

06.30 น. พร้อมกันท่ีหอ้งอาหาร   

07.00 น. 
รับประทานอาหารกลางวัน 

 

ตื่นนอน/อาบนำ้ 

กิจวัตสิ่วนตัว 

ตื่นนอน/อาบนำ้ 

กิจวัตสิ่วนตัว 

07.15 น. 
ปิดหอ/นักเรียนขึ้นรถรับ-ส่ง 

ประจำโรงเรียน 
  

08.00 น. 

เข้าหอ้งเรียน 

รับประธานอาหาเช้า รับประทานอาหาเช้า 

09.00 น. 
กิจกรรมตามความสนใจและ

ความถนัด 

กิจกรรมตามความสนใจและ

ความถนัด 
10.00 น. 

11.00 น. 

12.00 น. รับประทานอาหารกลางวัน รับประทานอาหารกลางวัน รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 น. 

เข้าหอ้งเรียน 

กิจกรรมตามความสนใจและ

ความถนัด 

กิจกรรมตามความสนใจและ

ความถนัด 

14.00 น. 

15.00 น. 

16.00 น. เลิกเรียน 

16.30 น. 
กิจกรรมเรียนพิเศษ/ดนตรี/กีฬา/

ออกกำลังกาย 

17.30 น. 
เข้าแถว/นักเรียนขึ้นรถรับ-ส่ง 

ประจำโรงเรียน 
รับประทานอาหารเย็น รับประทานอาหารเย็น 

18.00 น. พักผ่อนตามอัธยาศัย 
พักผ่อนตามอัธยาศัยกิจกรรม

ดนตรี 

คลินิกวชิาการ 

พักผ่อนตามอัธยาศัยกิจกรรม

ดนตรี 

คลินิกวชิาการ 

18.30 น. รับประทานอาหารเย็น 

19.00 น. 
พักผ่อนตามอัธยาศัย 

กิจกรรมดนตรี/คลินิกวชิาการ 

20.30 น. อบรมประจำวัน/สวดมนต์ อบรมประจำวัน/สวดมนต์ อบรมประจำวัน/สวดมนต์ 

22.00 น. 

เก็บอุปกรณเืครื่องมือสื่อสาร 

 (ม.ต้น) 

เข้านอน 

เข้านอน เข้านอน 
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๑๒ 



 

  
 

แนวปฏบิัติการกลับบ้านและสง่นักเรียน 
 

๑. ผูท้ี่จะมารับนักเรียนกลับบ้านได้นั่น จะต้องเป็นผู้ปกครองที่ขึน้ทะเบียนรับ-ส่ง นักเรียนไว้กับ

โรงเรียนเท่านั้น ไม่อนุญาตให้บุคคลอื่นมารับนักเรียน เว้นแต่ในกรณีที่ผู้ปกครองมอบฉันทะให้บุคคลอื่น

มารับแทน โดยจะต้องมีสำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาบัตรแสดงตัวตนที่ทางราชการออกให้ ระบุชื่อ

และเบอร์โทรศัพท์ของผูป้กครองและบุคคลที่ผู้ปกครองมอบฉันทะให้มารับนักเรียนเท่านั้น 

 

๒. ผูป้กครองตอ้งมารับนักเรียนในวันและเวลาที่กำหนดเท่านั้นและต้องลงชื่อรับนักเรียนกลับที่

สำนักงานหอพักทุกครั้ง หากมีเหตุไม่สามารถมารับตามวันและเวลาที่กำหนดได้ ให้ผู้ปกครองแจ้งกับ

อาจารย์หัวหน้าหอพัก หรอือาจารย์เวรและผูจ้ัดการหอพักให้ทราบด้วย 

  เวลารับนักเรียนกลับบ้าน 

        วันศุกร์   เวลา  ๑๖.๓๐ – ๑๙.๓๐ น.  

        วันเสาร์ – วันอาทิตย์ เวลา  ๐๘.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. 

          หรอืวันและเวลาที่โรงเรียนกำหนดเป็นอย่างอื่น 

 

๓. ผู้ปกครองต้องมาส่งนักเรียนกลับหอพักในวันและเวลาที่กำหนดและต้องลงชื่อส่งนักเรียก

ลับหอที่สำนักงานหอพักทุกครั้ง  หากมีเหตุไม่สามารถมาส่งนักเรียนตามวันและเวลาที่กำหนดได้ ให้

ผูป้กครองแจง้กับอาจารย์หัวหน้าหอพัก หรอือาจารย์เวรและผูจ้ัดการหอพักให้ทราบด้วย 

   เวลารับนักเรียนกลับบ้าน 

          วันเสาร์ – วันอาทิตย์       เวลา  ๑๕.๓๐ – ๑๙.๐๐ น. 

หรอืวันและเวลาที่โรงเรียนกำหนดเป็นอย่างอื่น 
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๑๓ 



 

  
 

แนวปฏบิัติของผู้ปกครองนักเรียน 
 

๑. การมารับนักเรียนออกจากหอเป็นกรณพีิเศษ 

ผู้ปกครองที่แจ้งชื่อว่าเป็นผู้ปกครองนักเรียนสามารถรับนักเรียนออกนอกหอพักได้ในกรณีนักเรียน

ป่วยหรอืกลับบ้าน หรอืทำกจิธุระที่จำเป็น นอกเหนือจากวันเวลาที่โรงเรยีนกำหนด ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

๑.๑.  ผู้ปกครองแจ้งความประสงค์ เหตุผล และความจำเป็นต่อผู้อำนวยการโรงเรียน หรือ

รองผู้อำนวยการฝ่ายกจิการนักเรียน หรอือาจารย์หัวหน้าหอพัก หรอือาจารย์เวรและผู้จัดการหอพัก 

เพื่ออนุญาต โดย 

๑.๒. ทำบันทึกตามแบบบันทึกการขออนุญาตออกนอกหอพักเป็นกรณีพิเศษ 

๑.๓. ผู ้ปกครองและนักเรียนจะต้องลงรายละเอียดในสมุดบันทึกขออนุญาตประจำวัน                           

ณ สำนักงานหอพัก ทุกครัง้ที่ขออนุญาต ทั้งเวลาออกนอกหอพักและกลับเข้าหอพัก 

๑.๔. การส่งนักเรยีนเข้าหอพัก จะส่งนักเรยีนกลับก่อนกำหนดได ้แต่จะต้องไม่เกินวัน เวลาที่

ขออนุญาตไว้ และไม่เกินเวลา ๑๙.๐๐ น. 

๒. การขออนุญาตออกนอกหอพักเพื่อไปเรยีนพิเศษ 

ผู้ปกครองที่มีความประสงค์จะขออนุญาตให้นักเรียนออกนอกหอพักเพื่อไปเรียนพิเศษนอกโรงเรียน

ให้ถือปฏิบัติด้งนี้ 

๒.๑. ผู้ปกครองนำหลักฐานการเรียนพิเศษ เช่น ใบเสร็จรับเงิน บัตรเรียนพิ เศษ โดยจะต้อง

ระบุวัน เวลา และสถานที่เรียนพิเศษ ยื่นต่อ รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน หรืออาจารย์

หัวหน้างานหอพักนักเรยีน 

 ๒.๒. ผู้ปกครองทำบันทึกขออนุญาตตามแบบบันทึกขออนุญาตออกนอกหอพักเพื่อไปเรียน

พิเศษ ยื่นต่อผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการักเรียน อาจารย์หัวหน้าหอพัก หรือผู้จัดการ

หอพักและอาจารย์เวรหอพักเพื่อลงนามอนุญาตนักเรยีนทุกครั้งที่มารับเด็กไปเรยีนพิเศษ 

 ๒.๓. ในกรณีที่นักเรียนออกนอกหอพักแต่ไม่ได้ไปเรียนพิเศษจริง หรือเกิดปัญญาต่างๆทาง

โรงเรียนจะตัดสิทธิ์การอนุญาตให้นักเรียนออกไปเรียนพิเศษ และจะเชิญผู้ปกครองมาพบกับทาง

โรงเรยีน เพื่อแก้ไขปัญหาต่อไป 

 

 

โรงเรียนสาธติมหาวิทยาลัยพะเยา 
 
Demonstration  School 
 

 

 

DeSUP University  Of  Phayao 
 

คู่มือหอพักนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

๑๔ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๖ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๗ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๘ 



 

 

 

 

 
 

ใบสมัครเข้าพักในหอพักนักเรียน   

โรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยพะเยา  ฝา่ยกิจการนักเรียน 
 

๑. ชื่อนักเรียน…………………………………………………………………………………..……………..รหัสประจำตัวนักเรียน………………….......... 

   ภูมิลำเนาจงัหวัด…………………………………………..…………มพีี่นอ้งจำนวน ……………….. คน กำลังศกึษา…………..…………คน               

 

๒. ชื่อบิดา…………………………………………………………………….อาชีพ………………….…………………..รายได้…………….……….บาท/เดอืน 

    ชื่อมารดา……………………………………………………………….อาชีพ………………………………………..รายได้…………………….บาท/เดือน  

    สถานภาพของบิดา-มารดา     อยู่ร่วมกัน           หย่า                บิดา / มารดา   เสยีชีวิต 

 

๓. กรณเีกิดเหตุฉุกเฉินให้ติดตอ่ได้กับบุคคลต่อไปน้ี 

     ๓.๑ ชื่อ……………………………………………………………………………………ความสัมพันธ์.................................................. 

          ท่ีอยู…่……………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………… 

          รหัสไปรษณีย์……………………………………..โทรศพัท์ท่ีสามารถติดต่อได้……………………………………………………………… 

๔. เพื่อนร่วมหอ้ง จำนวน ๔ คน ประกอบด้วย 

 ๔.๑ ชื่อ.................................... นามสกุล...................................ระดับช้ัน ...........เบอร์ตดิต่อ....................... 

๔.๒ ชื่อ.................................... นามสกุล...................................ระดับช้ัน ...........เบอร์ตดิต่อ......................

๔.๓ ชื่อ.................................... นามสกุล...................................ระดับช้ัน ...........เบอร์ตดิต่อ.....................

๔.๔ ชื่อ.................................... นามสกุล....................................ระดับช้ัน ...........เบอร์ตดิต่อ..................... 

ข้าพเจ้าได้อ่านประกาศโรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยพะเยา เร่ือง ข้อปฏบัิตแิละข้อห้ามเกี่ยวกับหอพักนักเรียน  

ยนิดปีฏบัิตติามระเบียบทุกประการ 

 

                       (ลงช่ือ)…………………………………………..ผู้ปกครองนักเรียน 

      (………………………………………..) 

      …………./………………../…………… 

 

ความเห็นหัวหนา้งานหอพักนกัเรียน ความเห็นรองผู้อำนวยการฝา่ยกิจการนักเรียน 

......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

ลงช่ือ.................................................. 

 (ดร.ดรุณี  อภัยกาวี) 

หัวหน้างานหอพัก 

......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

ลงช่ือ...................................................... 

(นายพิศาล   เครอืลติ) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายกจิการนักเรียน 

หมายเลขห้องพัก........................ชัน้............. 
 

หมายเลขหอ้งพัก........................ชัน้.......... 

DF๑-๐๑ 

๑๙ 



 

            

ใบขอย้ายห้องพักนักเรียน 

ฝ่ายกจิการนักเรียน หนว่ยหอพัก 

 วันท่ี ............... เดอืน ................................. พ.ศ. ................. 

เร่ือง ขอย้ายห้องพักนักเรียน 

เรียน รองผู้อำนวยการฝ่ายกจิการนักเรียน 

ข้าพเจ้า ด.ช. / ด.ญ. /นาย / นางสาว............................................................................................................ 

รหัสประจำตัวนักเรียน ......................................................................................ชัน้มัธยมศกึษาปีท่ี............................. 

อาจารย์ท่ีปรึกษา....................................................................................................................................................... 

หอพัก ..........................................ห้อง...........................เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้......................................... 

มคีวามประสงค์ขอยา้ย    ห้องพกัเนื่องจาก……………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ข้อมูลหอพัก/ห้องพักเดิม 

หอพักเดมิ................................................................. 

ย้ายออกวันท่ี............../............../.............. 

 

ความเห็นของผู้ปกครองหอพักเดิม 

 อนุมัติ 

 ไม่อนุมัติ เพราะ.............................................. 

การรับกุญแจห้องพักคืน 

 คืนแลว้ เมื่อวันท่ี............../............../.............. 

 ไม่ไดค้ืนกุญแจ................................................ 

 

ลงชื่อ....................................................... 

(................................................................) 

............../............../.............. 
 

ความเห็นของผู้จัดการหอพัก 
 

........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ................................................ 

(…………………………….…………) 

.........../.........../........... 

ความเห็นของหัวหน้างานหอพักนักเรียน ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

............................................................................ 

............................................................................ 
 

ลงชื่อ................................................ 

(…………………………….…………) 

.........../.........../........... 

............................................................................ 

........................................................................... 
 

ลงชื่อ................................................ 

(……………………….………………) 

.........../.........../........... 

DF๑-๐๒ 

๒๐ 



 

 

 
 

ใบลาออกจากหอพักนักเรียน 

งานหอพักนักนักเรียน   ฝ่ายกจิการนักเรียน 

วันท่ี ............... เดอืน .................... พ.ศ. ................. 

เร่ือง    ขอลาออกจากหอพักนกัเรียน 

เรียน    รองผู้อำนวยการฝา่ยกจิการนักเรียน 

ข้าพเจ้า ด.ช. / ด.ญ. /นาย / นางสาว............................................................................................................ 

รหัสประจำตัวนักเรียน ......................ชัน้มัธยมศกึษาปีท่ี................อาจารย์ท่ีปรึกษา..................................................

เลขท่ีหอพัก ..........................................เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้...................................................................  

ขอลาออกจากหอพักในวันท่ี...........................................ภาคการศกึษาท่ี...................ปีการศึกษา............................... 

เหตุผลท่ีลาออกจากหอพกันักเรียน............................................................................................................................ 
  

             ลงช่ือ................................................. 

                                                                                                     (....................................................) 

                                                   นักเรียน   

ความเห็นอาจารย์ท่ีปรึกษา 
 

............................................................................................................................................................................................................................ 

......................................................................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ.................................................. 

  (………………………………………………….) 

…………./…………./…………. 

ความเห็นหัวหน้าฝ่ายหอพักนักเรยีน ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 
 

.................................................................................. 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ.................................................. 

(………………………………………………….) 

หัวหน้าหอพัก 

…………./…………./…………. 

 

.................................................................................. 

.................................................................................. 
 

ลงชื่อ...................................................... 

(……………………….……………………………) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

…………./…………./…………. 

 

การดำเนินการของผู้ปกครองหอพกั 

การรับกุญแจห้องพกัคืน 

 คืนแล้ว เมื่อวันที่............../............../.............. 

 ไม่ได้คืนกุญแจ 

การแจ้งนำข้อมูลออกจากระบบหอพกันักเรียน 

 แจ้งแล้ว เมื่อวันที่............../............../.............. 

 ไม่ได้แจ้ง เนื่องจาก.......................................... 

การส่งคืนวสัดุ-ครุภัณฑ์หอพักนกัเรียน 

 สมบูรณ์และครบถ้วน 

 รายการที่ขาด/ชำรุด ดังนี ้

1.......................................................... 

2.......................................................... 

3........................................................... 

DF๑-๐๓ 

๒๑ 



 

 

 
 

ใบคำร้องทัว่ไป 

ฝ่ายกจิการนักเรียน  งานหอพักนักเรียน  
  

วันท่ี ............... เดอืน ................................. พ.ศ. ................... 

เร่ือง .............................................................................................. 

เรียน รองผู้อำนวยการฝ่ายกจิการนักเรียน 

ข้าพเจ้า ด.ช. / ด.ญ. /นาย / นางสาว ........................................................................................................... 

รหัสประจำตัวนักเรียน ......................................................................................... ชัน้มัธยมศกึษาปีท่ี ....................... 

อาจารย์ท่ีปรึกษา....................................................................................................................................................... 

หอพัก .................................... ห้อง ....................... เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถตดิต่อได้............................................... 

มคีวามประสงค์ดังนี้……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

 

       ลงช่ือ............................................................ 

              (............................................................) 

       นักเรียน 

 

ความเห็นของอาจารย์หอพักนักเรยีน (เวรประจำวัน) 

.............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 

ลงชื่อ.................................................. 

(…………………………………) 

อาจารย์หอพัก 

ความเห็นหัวหน้างานหอพักนักเรียน ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

ลงชื่อ.................................................. 

(ดร.ดรุณี  อภัยกาวี) 

หัวหน้างานหอพกั 

......................................................................... 

......................................................................... 

......................................................................... 

ลงชื่อ...................................................... 

(นายพศิาล  เครือลิต) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

 

DF๒-๐๓ 

๒๒ 



 

 
 

 

แบบคำร้องขอแก้ไขประวัติการทำผดิวินัยของนักเรียนหอพัก 
 

เรียน รองผู้อำนวยการฝ่ายกจิการนักเรียน 

ตามท่ี ข้าพเจ้า ด.ช. / ด.ญ. /นาย / นางสาว ................................................................................................ 

รหัสประจำตัวนักเรียน .............................................................................. ชัน้มัธยมศกึษาปีท่ี .................................. 

อาจารย์ท่ีปรึกษา...................................................เลขท่ีหอพัก ............................ เบอร์โทรศัพท์............................... 

E-mail address:......................................................................................................................................................... 

ได้กระทำผิดวนิัยหอพัก ดังนี ้

ครัง้ท่ี วันท่ีกระทำความผิด 
การทำผิดกฎระเบียบหอพัก 

คะแนน 
ข้อท่ี พฤตกิรรม 

     

     

     

รวมคะแนนท่ีถูกหัก  

 

ข้าพเจ้าได้รับทราบความผิดและได้บำเพ็ญประโยชน์เป็นระยะเวลา .........................ช่ัวโมงแล้ว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลบข้อมูลการกระทำความผิดวินัยนัก เรียนหอพักดังกล่าวออกจากระบบ

ระเบียนประวัตินักเรียนของข้าพเจ้า ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอสัญญาว่า ข้าพเจ้าจะตั้งใจศึกษาเล่าเรียน ปฏิบัติตามกฎระเบียบ

หอพักรวมถึงกฎระเบียบของทางโรงเรียนอย่างเคร่งครัดและจะเข้าร่วมกิจกรรมของงานหอพักนักเรียนและโรงเรียน

อย่างสม่ำเสมอต่อไป 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา จกัขอบคุณยิ่ง 

ขอแสดงความนับถือ 

ลงช่ือ.................................................... 

   (.....................................................) 

          …………/…………./……… 

ความเหน็ผู้ปกครองหอพัก/ 

งานวินัยนักเรียนหอพัก 
ความเหน็รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

......................................................................... 

......................................................................... 

........................................................................ 

ลงชื่อ.................................................. 

(…………………………………) 

ผู้ปกครองหอพัก 

………/………/……… 

        

             อนุมัต ิ

 

             ไม่อนุมัติ เนื่องจาก.................................  

ลงชื่อ.................................................... 

(………………………………………) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 

………/………/……... 

 

 

๒๓ 



 

 

แบบบันทึกการบำเพ็ญประโยชน์ 
 

ด.ช. / ด.ญ. /นาย / นางสาว............................................ 

.................................................................................. 

รหัสประจำตัว..........................................หอพัก....................................ห้อง.............. 

 

วัน/เดือน/ปี 

หน่วยงานที่

บำเพญ็

ประโยชน ์

งานที่บำเพ็ญประโยชน ์
จำนวน

ชั่วโมง 
ผู้รับรองการบำเพ็ญประโยชน ์

     

(..................................................) 

ตำแหนง่....................................... 

หมายเลขโทรศัพท.์..................... 

     

(..................................................) 

ตำแหนง่....................................... 

หมายเลขโทรศัพท.์..................... 

     

(..................................................) 

ตำแหนง่....................................... 

หมายเลขโทรศัพท.์..................... 

   

 

 

  

(..................................................) 

ตำแหนง่....................................... 

หมายเลขโทรศัพท.์..................... 

     

(..................................................) 

ตำแหนง่....................................... 

หมายเลขโทรศัพท.์..................... 

 

หมายเหต ุ ขอให้ผูร้ับรองการบำเพ็ญประโยชน ์ โปรดประทับตราฝา่ยกิจการนักเรยีนด้วย 

๒๔ 



 

 

แบบบันทึกขออนุญาตออกนอกบริเวณหอพักเป็นกรณีพเิศษ 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

วันที่ ............. เดือน ............................ พ.ศ. .............. 
 

  ข้าพเจ้า ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส. .................................................................................................

นักเรียนระดับช้ัน   ม.ตน้ .........   ม.ปลาย ......... หมายเลขโทรศัพท์..................................................  

ขออนุญาตออกนอกบริเวณหอพัก เพื่อเดินทางไป(ระบุสถานที่)...........................................................

เนื่องจาก.................................................................................................................................................. 

โดยมีผู้ปกครอง(ผูม้ารับ)..................................................................เกี่ยวข้องเป็น..................................... 

หมายเลขโทรศัพท์ผู้ปกครอง(ผูม้ารับ) ............................................................. ซึ่งในการขออนุญาตครั้งนี้  

ข้าพเจ้าขอออกนอกบริเวณหอพักวันที่..................................เวลา.............................น. และจะกลับหอพัก 

วันที่.........................................เวลา.....................................น. 
 

จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

           ลงชื่อ…………………………………………………………….… 

                 (…………………...…………………..……………………) 

                             นักเรียนผู้ขออนุญาต  
            
 

ลงช่ือ……………………………………………………………             ลงช่ือ……………………………..……………........…..………                            

       (……………………………………………….………..)                    (……………....………………………………….………..)       

                    ผูป้กครองนักเรียน                  อาจารย์ประจำช้ัน 

         

  ลงชื่อ……………………………………………………………             ลงช่ือ……………………………..……………........…..………                            

       (……………………………………………….………..)                      ( ดร.ดรุณี   อภัยกาวี ) 

   อาจารย์เวรหอพัก          หัวหน้างานหอพัก 
     

   อนุญาต                    ไม่อนุญาต 
 

ลงช่ือ………………………………………………………………….. 

(นายพิศาล  เครือลิต) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายกิจการนักเรียน 
 

หมายเหตุ  กรุณาแนบหลักฐานสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาอกสารท่ีทางราชการออกให้  

ST_S_๐๗ 
สำหรับโรงเรียน 

๒๕ 



 

ในขออนุญาตทุกครัง้ 

 

แบบคำร้องขอเป็นผู้ปกครอง รับ-ส่ง นักเรยีนหอพัก 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา ฝ่ายกิจการนักเรยีน 

 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................เป็นผูป้กครองของ

นักเรียน................................................................................................ระดับช้ัน................................ 
 

มีความประสงค์ขอเป็นผู้รับ-ส่ง นักเรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา เข้าหอพักโดยมี

ผูร้ับ – ส่งดังรายชื่อต่อไปนี ้

  

 

ลำดับที่ ๑  (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................

ที่อยู่..............................................................................................................

เบอร์โทรศัพท์...............................…….เกี่ยวข้องเป็น.......................กับนักเรียน 

  

 

 

ลำดับที่ ๒  (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................

ที่อยู่.............................................................................................................

เบอร์โทรศัพท์...............................…….เกี่ยวข้องเป็น.......................กับนักเรียน 

  
 

เป็นผู้ที่มอีำนาจในการรับ-ส่ง นักเรียนเข้าออกหอพักจะนำบัตรรับนักเรียนมายืนยันตนทุกครั้ง 

ในการรับ-ส่งนักเรียน  และข้าพเจ้ายืนยันจะปฏิบัติตามกฎของหอพักทุกประการ 

 

ลงช่ือ................................................................ 

            (                                                   ) 

                      ผูป้กครองนักเรียน 

เอกสารแนบคำร้อง 

 ๑.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (พร้อมรับรองสำเนา) 

 ๒.รูปถ่ายขนาด ๑ นิว้ ของผูร้ับ – ส่ง คนละ ๑ รูป 

๒๖ 



 

 
แบบฟอร์มการมอบฉันทะการรับส่งนักเรยีน 

 

         เขียนที่...................................................... 

         วันที่.......................................................... 
 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................................................................................

เลขประจำตัวประชาชน ..................................อยู่บ้านเลขที่...............ตรอก/ซอย.................................  

ถนน................................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต.......................................... 

จังหวัด......................................เบอร์โทรศัพท์(บ้าน)..........................................................................          

เบอร์โทรศัพท์ (มอืถือ).............................เป็นผู้ปกครองของ.......................................ช้ัน..................... 
 

ขอมอบฉันทะให้  นาย/นาง/นางสาว.............................................................................. ..                                    

เลขประจำตัวประชาชน............................................................ . อยู่บ้านเลขที่................................  

ตรอก/ซอย............................... ..ถนน.............................ตำบล/แขวง............................................  

อำเภอ/เขต...........................จังหวัด..........................เบอร์โทรศัพท์ (บ้าน).................................... 

เบอร์โทรศัพท์ (มอืถือ)...............................................เป็นผู้รับนักเรียนในความปกครองของขา้พเจา้ 
 

 

(ลงช่ือ)......................................ผูป้กครอง        (ลงช่ือ).......................................ผูรั้บมอบฉนัทะ 

        (......................................)                             (......................................) 

 

 

 

 

❖ เอกสารที่นำมารับนักเรียน 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชนของผู้ปกครอง หรอืบัตรรับนักเรียน 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ 

ST_S_๑๐ 
สำหรับโรงเรียน 

๒๗ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยหอพัก ฝ่ายกิจการนักเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

ท่ีอยู่ : โรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยพะเยา ๑๙  หมู่ ๒  ตำบลแม่กา  

 อำเภอเมืองพะเยา  จงัหวัดพะเยา  ๕๖๐๐๐ 

โทรศัพท์ : ๐ ๕๔๔๖ ๖๖๖๖ ต่อ ๓๘๓๒ – ๓๘๓๖   โทรสาร : ๐ ๕๔๔๖ ๖๖๙๐ 

เว็บไซต์ : hattp://www.satit.up.ac.th   

๒๘ 


