
 

 

ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะรถตู้ ไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ส่วนที่ 1 

วันที.่.............เดือน..................................พ.ศ…………............…..... 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 ด้วย........................................................โทร........................                   

สังกัดงาน......................................................มีความประสงค์ขออนญุาต

ใชย้านพาหนะไป..................................................................................... 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

จำนวน...............คัน คนนั่ง.................................................................คน 

ตั้งแต่วันที่........................ เดือน..................................พ.ศ..................... 

ถึงวันที่..........................เดือน.....................................พ.ศ...................... 

ออกเดินทางตัง้แต่เวลา........................................................................... 

กลับมาถึงเวลา....................................................................................... 

 

    ลงชื่อ............................................. 

                 (........................................................) 

                                  ผู้ขออนุญาต 

ส่วนที่ 2  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต 

        โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา ดำเนินการ 

(  )  จัดรถยนต์ได้ดังนี ้

1. ยานพาหนะ  รถตู้   ทะเบียน   1 นช 6388 กทม   พนักงานขับรถ นายฉัตรชัย มั่งมูล 

2. ยานพาหนะ           ทะเบียน                        พนักงานขับรถ............................. 

2. ยานพาหนะ           ทะเบียน                        พนักงานขับรถ............................. 

(  )  ไม่สามารถจัดให้ได้ เนื่องจาก............................................................................... 

(  )  ให้เบิกจ่ายเพิ่มเติมพเิศษ 

(  )  ไม่ให้เบิกจ่ายเพิ่มเติมพเิศษ เนื่องจากเบกิจาก....................................................... 

   

 

                                ลงชื่อ.................................................... 

                                        (                                     ) 

  

 

 

ส่วนที่ 4 

             รถยนต์กลับมาถงึมหาวิทยาลัยพะยา 

วันที่ .............เดือน..............................พ.ศ................เวลา..................น. 

 

 

                                        ลงชือ่พนักงานขบัรถ............................... 

  

 

ส่วนที่ 4 

             O อนุมัติ 

             O ไม่อนุมัติเนื่องจาก............................................ 

 

................................................ 

(                                                ) 

ผู้อำนวยการ/รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร  

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

รายละเอียดเพิ่มเตมิ(กรณผีู้ขออนญุาตไม่เดินทางไปด้วย 

ชื่อผู้ที่จะไปรับ............................................................................เบอร์โทรผู้ที่ไปรับ................................................................................... 

เวลารับ.............................น. เที่ยวบิน.................................สถานที่รับ.................................................................................................... 

สถานที่สง่................................................................................................................................................................................................ 

ชื่อ/เบอร์โทรผู้ประสาน............................................................................................................................................................................ 

ให้แนบสำเนาบันทึกการขออนุมัติไปปฏิบัติงาน หรือสำเนาหนังสือเชญิ/อบรม/สัมมนา หรือสำเนาขออนุมัติโครงการ หรือเอกสารอื่นๆ 

ที่เกี่ยวข้อง  

ข้อควรจำ 1. เมื่อเกิดความเสียหายขึน้เป็นหน้าที่ของผู้ขออนุญาตใชร้ถยนต์ ที่จะตอ้งติดตามดำเนินเรื่องและเสนอให้มหาวิทยาลัยทราบ

โดยด่วน 

              2.  การเดินทางนอกเส้นทางที่ไปราชการโดยไม่มีเหตุอันควร ถา้เกิดความเสียหายขึน้ ผู้ขออนญุาตใช้รถยนต์ต้องรับผดิชอบ 

              3.  เมื่อปฏิบัตงิานเสร็จแล้วต้องรบีนำยานพาหนะรถยนต์กลับโดยด่วน 

 4.  ส่งเอกสารการขอใช้ยานพาหนะรถยนต์ที่งานพัสดุ ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ 

 

 

 

 

 



 

 

ใบขออนุญาตใช้ยานพาหนะรถตู้ ไปปฏิบัติงานในจังหวัด 

โรงเรยีนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

ส่วนที่ 1 

วันที.่.............เดือน..................................พ.ศ…………............…..... 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 ด้วย........................................................โทร........................                   

สังกัดงาน......................................................มีความประสงค์ขออนญุาต

ใชย้านพาหนะไป..................................................................................... 

.............................................................................................................. 

.............................................................................................................. 

จำนวน...............คัน คนนั่ง.................................................................คน 

ตั้งแต่วันที่........................ เดือน..................................พ.ศ..................... 

ถึงวันที่..........................เดือน.....................................พ.ศ...................... 

ออกเดินทางตัง้แต่เวลา........................................................................... 

กลับมาถึงเวลา....................................................................................... 

 

    ลงชื่อ............................................. 

                 (........................................................) 

                                  ผู้ขออนุญาต 

ส่วนที่ 2  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต 

        โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา ดำเนินการ 

(  )  จัดรถยนต์ได้ดังนี ้

1. ยานพาหนะ  รถตู้   ทะเบียน  1 รช 6388 กทม.          พนกังานขับรถ นายฉัตรชัย 

มั่งมูล 

2. ยานพาหนะ           ทะเบียน                        พนักงานขับรถ............................. 

2. ยานพาหนะ           ทะเบียน                        พนักงานขับรถ............................. 

(  )  ไม่สามารถจัดให้ได้ เนื่องจาก............................................................................... 

(  )  ให้เบิกจ่ายเพิ่มเติมพเิศษ 

(  )  ไม่ให้เบิกจ่ายเพิ่มเติมพเิศษ เนื่องจากเบกิจาก....................................................... 

   

 

                                ลงชื่อ.................................................... 

                                        (                                       ) 

 

 

ส่วนที่ 4 

             รถยนต์กลับมาถงึมหาวิทยาลัยพะยา 

วันที่ .............เดือน..............................พ.ศ................เวลา..................น. 

 

 

                                        ลงชือ่พนักงานขบัรถ............................... 

  

 

ส่วนที่ 4 

             O อนุมัติ 

             O ไม่อนุมัติเนื่องจาก............................................ 

 

................................................ 

(                                                ) 

ผู้อำนวยการ/รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร  

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

รายละเอียดเพิ่มเตมิ(กรณผีู้ขออนญุาตไม่เดินทางไปด้วย 

ชื่อผู้ที่จะไปรับ............................................................................เบอร์โทรผู้ที่ไปรับ................................................................................... 

เวลารับ.............................น. เที่ยวบิน.................................สถานที่รับ.................................................................................................... 

สถานที่สง่................................................................................................................................................................................................ 

ชื่อ/เบอร์โทรผู้ประสาน............................................................................................................................................................................ 

ให้แนบสำเนาบันทึกการขออนุมัติไปปฏิบัติงาน หรือสำเนาหนังสือเชญิ/อบรม/สัมมนา หรือสำเนาขออนุมัติโครงการ หรือเอกสารอื่นๆ 

ที่เกี่ยวข้อง  

ข้อควรจำ 1. เมื่อเกิดความเสียหายขึน้เป็นหน้าที่ของผู้ขออนุญาตใชร้ถยนต์ ที่จะตอ้งติดตามดำเนินเรื่องและเสนอให้มหาวิทยาลัยทราบ

โดยด่วน 

              2.  การเดินทางนอกเส้นทางที่ไปราชการโดยไม่มีเหตุอันควร ถา้เกิดความเสียหายขึน้ ผู้ขออนญุาตใช้รถยนต์ต้องรับผดิชอบ 

              3.  เมื่อปฏิบัตงิานเสร็จแล้วต้องรบีนำยานพาหนะรถยนต์กลับโดยด่วน 

 4.  ส่งเอกสารการขอใช้ยานพาหนะรถยนต์ที่งานพัสดุ ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ 

 


